Szövegtan
A szöveg fogalma: Kerek egész üzenet, mely akaratot, gondolatot, érzelmeket közöl. A Kommunikációnak az eszköze. A tartalma mindig valamilyen közlemény, terjedelme egy mondattól végtelenig terjedhet. 

Pl.: Fűre lépni tilos! önmagában is egy szöveg.

A szöveg egységét a kohézió biztosítja. 2 fajtája van:

1. globális kohézió: a szöveg egészére ható összetartó erő, amely a szöveg jelentésbeli egységét teremti meg.

· cím

· téma: általában egy téma van.

· tételmondat: A szöveg legfontosabb gondolatát tartalmazza, illetve hosszabb szövegeknél bekezdésenként találhatunk tételmondatot.
2. lineáris kohézió: kisebb szövegegységeknek az összefüggését biztosítja.
Ide tartoznak a grammatikai kapcsoló elemek. 

Pl.: kötőszók, névmások, stb.

A szöveg mikró, és makró szerkezete

Mikró szerkezet: A szöveg mikró szerkezete különböző egységekből áll.

1. Szövegmondatok: ez a szöveg legkisebb egysége, a szövegben megjelenő mondatok.

2. Mondattömbök: amelyek a szorosabban összekapcsolódó mondatokat foglalja magába. A tartalom köti össze őket, és itt a mondatok között kapcsolat van.

3. Bekezdés: a mondattömbökbe szerveződő mondatokból állnak össze, és ezekre is a hármas tagolás jellemző. Tételmondat – kifejezés – következtetés.

Makró szerkezet:


1. Bevezetés: bemutatja a szöveg témáját. Célja a figyelem felkeltés. Terjedelme rövid.


2. Tárgyalás: minden esetben több bekezdésből áll. A téma részletes kifejtése,

bemutatása történik. Fontos a tételmondatok alkalmazása.

3. Befejezés: a téma lezárása, tanulság, téma összefoglalása, vélemény, összegzés.

